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งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลปาก
นคร 
 
ขอบเขตการให้บริการ สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ :  
ส ำนักงำน . กองคลัง เทศบำลต ำบลปำกนคร อ ำเภอเมืองนครศรีธรรมรำช จังหวัดนครศรีธรรมรำช  
โทรศัพท์: 075-357909, 081-4763005      
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

******************************** 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ : 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำได้ถ่ำยโอนภำรกิจงำนจดทะเบียนพำณิชย์ตำมพระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์                 
พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ตั้งแต่เดือน มกรำคม ๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ เทศบำล
ต ำบล รับจดทะเบียนในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวกให้กับผู้ประกอบกำรในกำรยื่นจด
ทะเบียนพำณิชย์ ประหยัดเวลำ ประหยัดค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง และผู้ประกอบกำรสำมำรถน ำหลักฐำนกำรจด
ทะเบียนพำณิชย์ไปใช้กำรท ำธุรกรรมได้ เทศบำลต ำบลต้นธงได้เปิดให้บริกำรแก่ผู้ประกอบพำณิชยกิจ โดยสำมำรถ
มำจดทะเบียนพำณิชย์ได้  ณ  เทศบำลต ำบลปำกนคร ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1. พระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 
2. พระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 13) พ.ศ. 2552 
3. พระรำชบัญญัติแผนและลดขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

ระดับผลกระทบ : บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ / สังคม 
พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  :  พระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ   : 30 วันท ำกำร 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : 
             ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. กำรยื่นค ำขอและเอกสำรเพ่ือเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมเรียบร้อย ๑. งำนจัดเก็บรำยได้ ฝ่ำยพัฒนำรำยได้ กองคลัง 
๒. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำรและคุณสมบัติตำม   2. งำนจัดเก็บรำยได้ ฝ่ำยพัฒนำรำยได้ กองคลัง 
    เงื่อนไขกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
3. เสนอนำยกเทศมนตรีเพื่อพิจำรณำออกใบรับจดทะเบียนพำณิชย์ ๓. งำนจัดเก็บรำยได้ ฝ่ำยพัฒนำรำยได้ กองคลัง 
๔. ช ำระเงินค่ำธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพำณิชย์ ๔. งำนจัดเก็บรำยได้ ฝ่ำยพัฒนำรำยได้ กองคลัง 
ระยะเวลาด าเนินการรวม :  
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้นไม่เกิน 3  วันท ำกำร 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ : 
จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 
2) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน        จ ำนวน ๑ ฉบับ  
4) กรณีผู้ประกอบกำรมิได้เป็นเจ้ำบ้ำน ต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดังนี้ 

- หนังสือให้ควำมยินยอมใช้สถำนที่      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหลังที่ประกอบพำณิชยกิจ     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำสัญญำเช่ำ        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำของสถำนที่     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนเจ้ำของสถำนที่      จ ำนวน ๑ ฉบับ 

5) กรณีมอบอ ำนำจ ต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์  ๑๐ บำท    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  จ ำนวน ๑ ฉบับ  

6) กรณีประกอบพำณิชยกิจ ขำย หรือให้เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผนวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ 
ระบบดิจิทัล เฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง ต้องมีส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้
เช่ำ จำกเจ้ำของลิขสิทธิ์  

7) กรณีจดทะเบียนพำณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสำรแนบท้ำย แบบ ทพ. 
จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

๑)  ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 
๒) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน          จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๔) กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่ต้องแนบเอกสำรเพ่ิมเติม ดังนี้ 

- หนังสือให้ควำมยินยอมใช้สถำนที่      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหลังที่ประกอบพำณิชยกิจ     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำสัญญำเช่ำ        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำของสถำนที่     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนเจ้ำของสถำนที่      จ ำนวน ๑ ฉบับ  

๕) กรณีมอบอ ำนำจ ต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ ๑๐ บำท    จ ำนวน ๑ ฉบับ  
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  จ ำนวน ๑ ฉบับ  

๖) ใบทะเบียนพำณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)      จ ำนวน ๑ ฉบับ  
จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 
2) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
3.) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน                  จ ำนวน ๑ ฉบับ 
4.) ใบทะเบียนพำณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
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5.) กรณีผู้ประกอบพำณิชยกิจถึงแก่กรรม 

- ส ำเนำใบมรณบัตร        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำหลักฐำนแสดงควำมเป็นทำยำท     จ ำนวน ๑ ฉบับ 

6.) กรณีมอบอ ำนำจ ต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ ๑๐ บำท    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  จ ำนวน ๑ ฉบับ  
 

ค่าธรรมเนียม : 
1. ค่ำธรรมเนียมจดทะเบียนพำณิชย์ เรียกเก็บ ๕๐ บำท 
2. ค่ำธรรมเนียมกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำร เรียกเก็บ ครั้งละ ๒๐ บำท 
3. ค่ำธรรมเนียมกำรเลิกประกอบพำณิชยกิจ เรียกเก็บ      ๒๐ บำท 
4. ค่ำธรรมเนียมกำรขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ    ๓๐ บำท 
5. ค่ำธรรมเนียมกำรขอตรวจดูเอกสำรเกี่ยวกับกำรจดทะเบียนพำณิชย์ของผู้ประกอบพำณิชย์กิจรำยหนึ่ง       

เรียกเก็บครั้งละ ๒๐ บำท 
6. ค่ำธรรมเนียมกำรคัดส ำเนำและรับรองส ำเนำเอกสำรเกี่ยวกับกำรจดทะเบียนพำณิชย์ เรียกเก็บฉบับละ       

๓๐ บำท 
 

 

********************************** 
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