
 

คู่มือ/แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี 
งานพัฒนาชุมชน  กองการศึกษา  เทศบาลตำบลปากนคร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง กำหนด
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการคุ้มครอง การส่งเสริม และการสนับสนุน การสงเคราะห์ในการจัดการศพ                
ตามประเพณีให้เหมาะสมสอดคล้องกับสภาพการณ์ปัจจุบัน 

“ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  เรื่อง  การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการ
จัดการศพตามประเพณี”   

การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี  หมายถึง  การช่วยเหลือเป็นเงินในการจัดการศพผู้สูงอายุ
ตามประเพณีรายละสามพันบาท 

หลักเกณฑ์ 
การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีนั้น  ผู้สูงอายุที่ตามต้องเข้าหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 
(1) อายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
(2) มีสัญชาติไทย 
(3) ผู้สูงอายุที่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ แต่ยัง

ไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้ผู้อำนวยการเขต หรือนายอำเภอ หรือกำนัน 
หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือ
ประธานชุมชน เป็นผู้ออกหนังสือรับรอง ตามแบบท่ีอธิบดีกรมกิจการผู้สูงอายุกำหนด 
การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีตามมประกาศนี้ให้รวมถึงผู ้สูงอายุซึ ่งอยู ่ในศูนย์
พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ สถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ 
ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ดำเนินการในลักษณะเดียวกัน  ซึ่งจัดการศพตามประเพณี 
โดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์  
 
 
 



ผู้ย่ืนคำขอรับการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีตามข้อ 6 ต้องย่ืนคำขอ ภายในกำหนด        
หกเดือนนับตั้งแต่วันที่ออกใบมรณบัตรพร้อมเอกสาร  ดังต่อไปนี้ 

(1) แบบคำขอรับเงินค่าทำศพและรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพ (ศพส.01) จำนวน  1  ฉบับ 
(2) แบบรับรอง (ศพส.02) กรณีผู้สูงอายุมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรับ แต่ยังไม่มีบัตร

สวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน     จำนวน  1  ฉบับ 
(3) ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ       จำนวน  1  ฉบับ 
(4) บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ หรือหนังสือรับรองตามข้อ 5 (3)  จำนวน  1  ฉบับ 
(5) บัตรประจำตัวประชาชน (ตัวจริง) ของผู้ยื่นคำขอ    จำนวน  1  ฉบับ 
(6) ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  (ตัวจริง)      จำนวน  1  ฉบับ 
(7) สมุดบัญชีธนาคาร (สำหรับรับเงินผ่านบัญชีธนาคาร) ของผู้ยื่นคำขอ  จำนวน  1  ฉบับ 
(8) บัตรประจำตัวประชาชน (ตัวจริง) ของผู้เสียชีวิต     จำนวน  1  ฉบับ 
(9) ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  (ตัวจริง) ของผู้เสียชีวิต    จำนวน  1  ฉบับ 
(10)  สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐของผู้ใหญ่บ้านหรือผู้รับรอง   จำนวน  1  ฉบับ 
(11)  หนังสือรับรองเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดการศพตามประเพณี  ซึ่งออกโดยบุคคล ตามข้อ 5 (3) หรือ 

หัวหน้าหน่วยงานตามข้อ 5 วรรคสอง สำหรับกรณีผู้สูงอายุในสถานสงเคราะห์ ทั้งนี้ ผู้ยื่นคำขอและ          
ผู้รับรองต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน แบบหนังสือรับรองให้เป็นไปตามที่อธิบดีกรมกิจการผู้สูงอายุ 
กำหนด 
การอนุมัติจ่ายเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี 
(1)  กรุงเทพมหานคร  ให้ผู้อำนวยการเขตเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ 
(2)  จังหวัดอ่ืน ให้พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ 

ค่าธรรมเนียม 

  ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการให้บริการ 

  งานพัฒนาชุมชน  กองการศึกษา  เทศบาลตำบลปากนคร 

  ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปากนคร  หมู่ที่ 1  ตำบลปากนคร  อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช  
จังหวัดนครศรีธรรมราช  80000  โทร  07535-7909   

ระยะเวลาการให้บริการ 

  วันจันทร์ - วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30  น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

 



ขั้นตอนการดำเนินงาน  ระยะเวลา  และหน่วยงานที่รับผิดชอบ  ในการให้บริการแก่ประชาชน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

(นาท)ี 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ 

1 

 
 

การกรอกข้อมูลเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สงูอาย ุ

กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มที่กระทรวงพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์กำหนดและยืน่แบบฟอร์มที่ได้กรอกข้อมูลและให้
ผู้รับรองรับรองคุณสมบัติแล้วให้เจ้าหน้าที่ 

20 งานพฒันาชุมชน 

กองการศึกษา 

เทศบาลตำบลปากนคร 

อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช  
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

2 การตรวจสอบเอกสาร 

-  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของการกรอกข้อมูล
ในแบบฟอร์มและเอกสารประกอบ 

 

10 งานพฒันาชุมชน 

กองการศึกษา 

เทศบาลตำบลปากนคร 

อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช  
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

3 เจ้าหน้าที่จัดทำหนังสือเพื่อให้นายกเทศมนตรีลงนามสง่เอกสาร
เพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพตามประเพณไีปยงัสำนักงาน
พัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์จังหวัด อนุมตัิเบิกจ่ายเงนิ
ต่อไป 

1 วัน งานพฒันาชุมชน 

กองการศึกษา 

เทศบาลตำบลปากนคร 

อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช  
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 ประกาศกระทรวงการพฒันาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  เรื่อง  การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการ

ศพตามประเพณี ลงวันที่  25  มีนาคม  พ.ศ.  2563  

 

 

 

 

 

 

 



 


