
 

คู่มือ/แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
การลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยความพิการ 

งานพัฒนาชุมชน  กองการศึกษา  เทศบาลตำบลปากนคร 

หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562  ผู้มีสิทธิจะได้รับเงิน               
เบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลปากนครตามทะเบียนบ้าน 
3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมาย ว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

ขั้นตอนการลงทะเบียน 
ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ จะต้องแสดงความ 

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ โดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารนามคนพิการ 
หรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี  ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ ซึ่งมีผู้แทน
โดยชอบธรรม คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้ยื่น      
คำขอแทน โดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว   

1.  คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการรายใหม่ ให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม  
ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอลงทะเบียนตามแบบฟอร์มที่กำหนด พร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

2. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา ให้ถือ
ว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 

3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่  และยังประสงค์จะรับเบี้ยความพิการต้องไปแจ้ง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

 

 



เอกสารประกอบการรับลงทะเบียนเบี้ยความพิการ 
1. แบบลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ     จำนวน  1  ฉบับ 
2. บัตรประจำตัวผู้พิการ (ตัวจริง)      จำนวน  1  ฉบับ 
3. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  (ตัวจริง)     จำนวน  1  ฉบับ 
4. สมุดบัญชีธนาคาร (สำหรับรับเงินผ่านบัญชีธนาคาร)    จำนวน  1  ฉบับ 
5. หนังสือมอบอำนาจ  (กรณีมอบอำนาจ)  พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 

- บัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ    จำนวน  1  ฉบับ 
- ทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ     จำนวน  1  ฉบับ 
- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ของผู้รับมอบอำนาจ จำนวน  1  ฉบับ 

สิทธิในการได้รับเบี้ยความพิการ 
 ผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการ จะมีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการ เมื่อได้บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศ             
เบี้ยยังชีพก่อนวันปิดระบบของแต่ละเดือนและประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเบี้ยความพิการเรียบร้อยแล้ว                
โดยจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ  ในเดือนถัดไป 

ค่าธรรมเนียม 
  ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการใหบ้ริการ 
  งานพัฒนาชุมชน  กองการศึกษา  เทศบาลตำบลปากนคร 
  ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปากนคร  หมู่ที่ 1  ตำบลปากนคร  อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช  
จังหวัดนครศรีธรรมราช  80000  โทร  07535-7909   

ระยะเวลาการให้บริการ 

  วันจันทร์ - วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30  น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการดำเนินงาน  ระยะเวลา  และหน่วยงานที่รับผิดชอบ  ในการให้บริการแก่ประชาชน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

(นาท)ี 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ 

1 

 
 

การกรอกข้อมูลเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพกิารอายุกรอกข้อมูลเพื่อลงทะเบียน
การรับเบี้ยความพิการ ตามแบบฟอร์มที่กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นกำหนด 

20 งานพฒันาชุมชน 

กองการศึกษา 

เทศบาลตำบลปากนคร 

อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช  
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

2 การตรวจสอบเอกสารและออกเอกสารการลงทะเบียนรับเบี้ยความ
พิการให้แก่ผู้มารับบริการ 

- ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการหรือผู้รับมอบอำนาจ           
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนรับเบี้ยความพิการ  พร้อมเอกสารหลักฐาน 

- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอลงทะเบียนรับเบีย้ความพิการ และ
เอกสารประกอบ 

- เจ้าหน้าที่ออกเอกสารยืนยันการรับลงทะเบียน ให้แก่ผู้มารบับริการ 

10 งานพฒันาชุมชน 

กองการศึกษา 

เทศบาลตำบลปากนคร 

อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช  
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ยความพิการขององค์กรปกครอง                 

ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2553  และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4)  พ.ศ. 2562   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


